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प्रलतफियकु्त क्षेत्रमा िगानी अलभवृयि गनय केराबारी गाउँपालिकाको 
प्रिासकीय कायययवलध लनयलमत गने ऐन २०७५ र्दफा ५ बमोशजम 
काययपालिकािे यो लनरे्दशिका जारी गरेको छ ।  

पररच्छेर्द- १ 

संशक्षप्त नाम र प्रारम्भ 

१. सशषक्षप्त नाम र प्रारम्भः- 
(क) यो लनरे्दशिकाको नाम “केराबारी गाउँपालिकाको 

काययसञ् चािन लनरे्दशिका, २०८१” रहेको छ ।  

(ख) यो लनरे्दशिका स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशित भएको 
लमलतरे्दशख िाग ुहनुेछ ।  

२. पररभाषा र व्याख्याः- यवषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेमा यस 
लनरे्दशिकामाः- 

(क) "कमयचारी" भन्नािे गाउँकाययपालिकाको कायायियमा 
काययरत कमयचारीिाई जनाउँछ ।  

(ख) "प्रिासलनक खचय" भन्नािे तिब, भत्ता, बैठक भत्ता, 
पोिाक, इन्धन, बीमा, पत्रपलत्रका, सञ्चार, शचयापान, 
काययिािा/तालिम/गोष्ठी/सेलमनार जस्ता काययक्रम तथा 
अलतलथ सत्कार खचय िगायत हनुे  रै्दलनक खचय जनाउँछ 
।  

(ग) "पर्दालधकारी" भन्नािे गाउँकाययपालिकाका 
पर्दालधकारीहरुिाई जनाउने छ । सो िव्र्दिे गाउँसभाका 
सर्दस्यहरुिाई समेत जनाउँछ।   
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(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँकाययपालिका वा 
यवषयगत सलमलतहरु वा वडा सलमलत वा कुनै काननुी वा 
नीलतगत ब्यवस्था बमोशजम गठठत सलमलत वा 
काययर्दिहरुको बैठक सम्झन ुपर्दयछ । 

(ङ) "मन्त्रािय" भन्नािे सष घीय मालमिा तथा सामान्य 
प्रिासन मन्त्रािय सम्झन ुपछय । 

 
 

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 
 

३. वैठकः (1) गाउँपालिकामा हनुे बैठकमा सहभागीहरुिे सङ्घ तथा 
प्ररे्दि काननुमा तोयकएको अवस्थामा सोही बमोशजम र सङ्घ तथा 
प्ररे्दि कानूनमा नतोयकएको अवस्थामा रे्दहाय बमोशजम बैठक भत्ता 
तथा अन्य सयुवधा पाउनेछन ्। 

(क) लनयलमत कामका िालग बैठक भत्ता प्रर्दान गररने छैन । 
कानून अनसुार वठन भएका  सलमलत वा काययर्दिको 
बैठकका िालग मात्र वैठक भत्ता उपिव्ध गराउन 
सयकनछे ।  

(ख) सलमलत वा काययर्दि गठन गर्दाय नै बैठक भत्ता तथा खाजा 
सयुवधा उपिब्ध गराउने गरी लनियय भएको अवस्थामा 
मात्र बैठक भत्ता तथा खाजा सयुवधा उपिब्ध हनुेछ। 
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कायायियिे काययसूची तोयकएको वा एजेण्डा यकटान 
भएको यवषयमा मात्र बैठक राख्न ुपनेछ । 

(ग) कायायिय सञ्चािन भएको ठर्दन र कायायिय समयमा पलन कायायिय 
समय भन्र्दा फरक यवहान/वेिकुाको समय उल्िेख गरी  बैठक 
भत्ता उपिब्ध हनुे छैन । तर कायायिय समय भन्र्दा फरक 
समयमा वैठक बस्न ुपने प्रकृतीका बैठकहरु यवहान वेिकुा बसेमा 
बैठक भत्ता लिन पाइन ेछ । 

(घ) काययप्रकृलत अनसुार सकेसम्म लमतव्ययी हनुे गरी बैठक राख्न ुपनेछ 
। 

(ङ) सलमलत वा काययर्दिका कूि सर्दस्य बाहेक सो] सषख्याको बढीमा 
पचीस प्रलतित वा ३ जनासम्म िे हनु आउन े सषख्यामा यवज्ञ, 
आमशन्त्रत सर्दस्य वा कमयचारीिाई मात्र यस लनरे्दशिका बमोशजम 
बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे। बैठक व्यवस्थापनमा सहयोग गने 
एक जना कमयचारी र सहयोगी रुपमा रहने एक जना कायायिय 
सहयोगीिाइ समेत बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे । 

(च) न्याययक सलमलतको बैठक भत्ता कोिी प्ररे्दि सरकारबाट स्वीकृत 
स्थानीय पर्दाधीकारी तथा सर्दस्यहरुको सयुवधा सम्बन्धी कानूनमा 
उल्िेख भए अनसुार बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे । 

 

४. बैठक खचय सम्वन्धी ब्यवस्थाः (१) कोिी प्ररे्दि कानूनिे तोकेको 
बैठक भत्ता सोही कानूनमा उल्िेख भए मयचारीहरुिे रे्दहाय बमोशजम 
प्रलतव्यशक्त बैठक भत्ता पाउन ेछन ।  
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(क) अध्यक्ष, उपाध्यक्षको अध्यक्षतामा हनुे बैठकमा प्रलत 
वैठक रु एकहजार पाँच सय 

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको अध्यक्षतामा हनुे बैठकमा 
प्रलत बैठक रु एकहजार पाँच सय ,  

(ग) अन्य पर्दाधीकारी वा कमयचारीको अध्यक्षतामा हनुे 
बैठकमा प्रलत बैठक रु एकहजार 

(घ) यस लनयममा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन एक 
व्यशक्तिाइ एक ठर्दनमा वढीमा र्दईु वटा बैठकको मात्र 
बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनछे । 

(ङ) बैठकमा अनसुार हनुछे भन ेसो कानूनमा उल्िेख भएको 
भन्र्दा अन्य सलमलत तथा काययर्दिका पर्दालधकारी तथा 
व्यवस्थापनमा सहयोग गने कायायिय सहयोगीिाइ प्रलत 
बैठक पाच सय । 

(च) बैठक भत्तामा लनयमानसुार कर कट्टी हनुेछ ।  

(२) पालिका स्तरमा हनुे बैठकमा सहभागी व्यशक्तहरुको खाजा 
खचय वापत बढीमा प्रलत व्यशक्त र्दईु सय रुपैयाँ सम्म खचय गनय 
सयकने छ ।कायायपालिका र गाउँसभाको बैठक पालिका मकुाम 
भन्र्दा बाहीर वडा स्तरमा हनुे भएमा समेत सोही अनसुार खाजा 
खचय गनय सयकनछे । 

(३) वडा सलमलतको बैठकमा हनुे खाजा खचय वापत बढीमा 
प्रलत व्यशक्त र्दइु सय रुपैया सम्म खचय गने सयकनेछ ।  
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पररच्छेर्द-३ 

खाजा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यवस्था 
 

५. खाजा खचयः रे्दहायको अवस्थामा स्थानीय तहका कमयचारीिाई खाजा 
खचय उपिव्ध गराउन सयकनछे । 

(क)  कायायिय समयमा सम्पार्दन हनु नसक्ने भनी प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतिे तोकेको लनठर्दयष्ट कामको िालग मात्र कायायिय समय 
अशघ वा पलछ बैठक राख्न वा कायायियको अन्य काममा 
िगाउन सयकनछे । कायायियको स्वीकृलत लबना राशखएको 
बैठकको बैठक भत्ता, खाजा खचय भकु्तानी हनुे छैन।कायायिय 
समय वाहेक कशम्तमा र्दईुघण्टा अलतररक्त समय कायय गरेको 
अवस्थामा मात्र खाजा खचय उपिब्ध गराइनछे।  

(ख) अलतररक्त समयमा काम गनुय पने भएमा रे्दहाय वमोशजम खाजा 
तथा खाना खचय उपिब्ध गराउन वा सो बराबरको खाना तथा 
खाजा खचय गनय सयकनछे । 

(१) सावयजलनक यवर्दाको ठर्दन भए प्रलतठर्दन प्रलतव्यशक्त बढीमा 
६००  रुपैंया ।  

(२) कायायिय खलु्न ेठर्दन भए प्रलतठर्दन प्रलतव्यशक्त बढीमा ३०० 
रुपैंया । 

(३) आठ घण्टा भन्र्दा बढी अवलध लनरन्तर बैठक बसेको 
अवस्थामा खाजा खचयमा थप पचास प्रलतित सम्म भकु्तानी 
गनय सयकनेछ।  
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(ग) न्याययक सलमलतको बैठक बसेको ठर्दन न्याययक सलमलतका 
सर्दस्या तथा सहभागी कमयचारीहरुिे र्दफा ४ को उपर्दफा 
(२)बमोशजम खाजा खचयको सयुवधा पाउने छन ्।  

(घ) यस र्दफामा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन रासन वापतको 
सयुवधा लिएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका कमयचारीिे खाजा 
खचयपाउने छैन । 

(ङ) कायायियको स्वीकृत वायषयक काययक्रम लभत्र नपरेको तर 
आकशस्मक रुपमा गनुय पने छिफि, भेिा, अन्तरयक्रया जस्ता 
काययक्रममा खाना, खाजा तथा शचया पानीको व्यवस्था गनुय 
परेमा मालथ उल्िेख भएको र्दरमा खाजा खानाको व्यवस्था गनय 
सयकनछे । 

(च) उपाध्यक्षको अध्यक्षतामा रहेको अनगुमन सलमलतका सर्दस्यहरु 
यवलभन्न आयोजनामा अनगुमनमा जान ुपने अवस्थामा समेत प्रलत 
व्यशक्त अलधकतम रु २०० का र्दरिे खाजा खचय र खाना खान ु
पर्दायको अवस्थामा प्रलत व्यशक्त अलधकतम रु ३५० का र्दरिे 
खाना खचय भकु्तानी हनुेछ । तर भ्रमि आरे्दि स्वीकृत भै 
गएको अवस्थामा भने खाजा खानाको भकु्तानी हनुे छैन ।खाजा 
खानाको व्यवस्थापन अनमुगमन सलमलतमा खयटने कमयचारीिे 
व्यवस्थापन लमिाउन ुपनेछ । 

६. शचयापान खाजा तथा खाना खचयः 
(१)  कायायियमा यवलभन्न समयमा आउने यवलभन्न यविष्ट अलतथी 

तथा अलतलथहरुिाइ शचया, पालन खाजा तथा खाना 
व्यवस्थापन गनुय पने अवस्थामा लमतव्ययी रुपमा गनुयपनेछ 
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।वडा कायायियमा समेत आउने यवलभन्न अलतलथहरुको िागी 
वडा अध्यक्ष वा सशचवको आरे्दिबाट तोयकए अनसुार शचया 
तथा खाजाको व्यवस्थापन लमतव्ययी रुपमा गनुयपनेछ । 

 

(२) गाउँपालिकामा बायहरबाट आउने अलतलथहरुको िागी खाना 
खाजा र वासको व्यवस्थापन गनुय पने अवस्थामा प्रिासन 
िाखािे आरे्दि लिइ अलतथीहरुको ययकन गरी आवश्यक 
व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ । सो को आवश्यक यववरि र 
प्रमाि भकु्तालनको अवस्थामा पेि गनुय पनेछ । 

 

पररच्छेर्द ४ 

रै्दलनक भत्ता तथा भ्रमि खचय र अनगुमन सम्वन्धी व्यवस्था 
 

७. रै्दलनक भत्ता तथा भ्रमि खचयः कमयचारीिे सङ्घीय कानून बमोशजमको 
र्दरमा रै्दलनक तथा भ्रमि भत्ता पाउनेछन ्। जनप्रलतलनलधको रै्दलनक 
तथा भ्रमि भत्ता सम्बन्धी व्यवस्था प्ररे्दि कानून बमोशजम हनुेछ। 
रै्दलनक तथा भ्रमि भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यवस्था रे्दहाय बमोशजम 
हनुेछः 

(१) साधारितया गाउँपालिकाका पर्दालधकारी/कमयचारी 
सम्वशन्धत कामको िालग यफल्डमा खयटन,ु खटाउन ु
पर्दाय आरे्दि स्वीकृत गराएर मात्र जान ुपनेछ ।स्वीकृत 
भ्रमि आरे्दि लबना भ्रमि खचय तथा रै्दलनक भत्ता 
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भकु्तानी गररने छैन। भ्रमि सम्पन्न भै भकु्तानीको िागी 
भ्रमि प्रलतवेर्दन अलनवायय रुपमा पेि गनुय पनेछ । 

(२) रे्दहायका पर्दालधकारीिे भ्रमि वा काजको उद्देश्य, 
अवलध र भ्रमि गने साधन तोकी भ्रमि आरे्दि स्वीकृत 
गनय सक्नेछन।  

(क) अध्यक्ष  -गाउँ काययपालिका  

(ख) उपाध्यक्ष   –अध्यक्ष,  

(ग) वडाअध्यक्ष/कायायपालिका सर्दस्य–अध्यक्ष, 
(घ) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत –अध्यक्ष, 
(ङ) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत बाहेकका अन्य 

कमयचारीहरु –प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत  

(३) उपर्दफा (१) मा जनुसकैु कुरा भएतापलन गाउँपालिका 
के्षत्रबायहर भ्रमि गनुय पर्दायको अवस्थामा अध्यक्षको 
भ्रमि आरे्दि गाउँकाययपालिकाबाट स्वीकृत गराउन ु
पनेछ । 

(४) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको सात ठर्दन भन्र्दा बढी 
अवलधको गाउँपालिका के्षत्रबायहरको भ्रमि गनुय पने 
अवस्थामा संघीय मालमिा तथा सामान्य प्रिासन 
मन्त्रािय तथा प्ररे्दिको प्रमखु सशचविाई जानकारी 
गराउन ुपनेछ ।  

(५) पर्दालधकारीको भ्रमि सम्बन्धी अन्य व्यवस्था तथा 
सयुवधा गाउँ तथा नगर सभाको सर्दस्यहरुको सेवा 
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सयुवधा सम्बन्धी ऐन २०७५ मा व्यवस्था भए अनसुार 
हनुेछ । 

(६) पर्दालधकारी तथा कमयचारीको यवरे्दि भ्रमि सम्वन्धी 
व्यवस्था सष घीय कानून बमोशजम हनुेछ ।  

(७) कायायियको कामको शििशििामा बास बस्ने गरी 
कायायिय रहेको स्थानबाट कम्तीमा १५ यकिोलमटर 
बायहरको क्षेत्रमा भ्रमि वा काजमा खयटएको 
कमयचारीहरुिे नेपाि सरकारिे तोकेको र्दर र प्रयक्रया 
बमोशजमको रै्दलनक भत्ता तथा भ्रमि खचय पाउनेछन ्। 

तर, पर्दालधकारी तथा कमयचारीिे भ्रमि गर्दाय सरकारी 
सवारी साधन प्रयोग भएको अवस्थामा यातायात खचय 
पाईने छैन । सावयजलनक सवारी साधनमा भ्रमि गनुय 
परेमा प्रचलित भाडार्दर बमोशजमको रकम उपिव्ध 
गराईने छ । 

(८) भ्रमि खचय सम्वन्धी फरफारक गनय वा भकु्तानी माग 
गर्दाय अलनवायय रुपमा भ्रमि प्रलतवेर्दन कायायियमा पेि 
गनुय पनेछ । 

(९) सात ठर्दन भन्र्दा बढी अवलधको िालग पर्दालधकारी वा 
कमयचारीिाई भ्रमि वा काज खटाउन ुपने भएमा भ्रमि 
आरे्दि स्वीकृत गने पर्दालधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारि 
खोिी आफूभन्र्दा एक तह मालथको अलधकारीको 



खण्ड ८, संख्या १५, १२ भाद्र २०८१ 
 

11 
 

मौशखक स्वीकृलत लिई भ्रमि आरे्दि स्वीकृत गनुय 
पनेछ। 

 

(१०) सरकारी खचयमा भ्रमि गने पर्दालधकारी वा कमयचारीिे 

सम्भव भएसम्म यकफायती र कम खशचयिो बाटो वा 
सवारी साधन प्रयोग गरी भ्रमि गनुयपनेछ । 

(११) रै्दलनक भ्रमि भत्ता उपभोग गने कमयचारीिे रै्दलनक भत्ता 
उपभोग गरेको अवलधभर यफल्ड भत्ता वा अन्य कुनै 
यकलसमको भत्ता पाउने छैन । 

(१२) कुनै पर्दालधकारी वा कमयचारीिे भ्रमि वा काजमा 
रहेको अवलधमा लबर्दा बसेमा त्यसरी लबर्दामा बस्र्दाको 
अवलधमा लनजिे यस काननु बमोशजम पाउने रै्दलनक 
भत्ता, भ्रमि खचय पाउन ेछैन । 

(१३) भ्रमिमा खयटने पर्दालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमि 
अलभिेख खाता प्रिासन िाखािे व्यवशस्थत रुपमा राख्न ु
पनेछ ।  

(१४) यस र्दफामा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलन 
स्थानीय तहका पर्दालधकारी तथा कमयचारीको भ्रमि 
सम्वन्धी अन्य व्यवस्था नेपाि सरकारको भ्रमि खचय 
लनयमाविी बमोशजम हनुेछ ।  

८.  अनगुमन सम्बन्धी व्यवस्थाः (१) कायायियको कामको लसिलसिामा 
अनगुमनमा पर्दाधीकारी/कमयचारीहरु खटाउन ु पने अवस्थामा 
पर्दालधकारीको हकमा गाउँपालिका अध्यक्षबाट र कमयचारीको 



खण्ड ८, संख्या १५, १२ भाद्र २०८१ 
 

12 
 

हकमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतको आरे्दिबाट अनगुमन तथा 
भ्रमिमा कामसँग सम्बन्धीत ३ जनासम्म पर्दाधीकारी वा 
कमयचारीिाइ खटाउन सयकनछे । यसरी अनगुमनमा जाँर्दा १५ यक 
लम के्षत्रभन्र्दा बाहीर जान ुपने र रात यवताउन ुपने अवस्था भएमा 
लनयमानसुार भ्रमि खचय उपिब्ध हनुेछ ।अनगुमनबाट फकेपछी 
अनगुमन प्रलतवेर्दन एव अनगुमन स्थि पगेुको र कायय गरेको 
आवश्यक प्रमािहरु पेि गनुय पनेछ ।उपाध्यक्षको  अध्यक्षतामा 
रहने अनगुमन सलमलतका पर्दालधकारीहरुिाइ यो र्दफा आकयषयत हनुे 
छैन तर १५ यक लम भन्र्दा बढी रात यवताउन ु पने स्थानमा 
अनगुमनमा जाँर्दा भ्रमि आरे्दि स्वीकृत गराएर गएको खण्डमा 
लनयमानसुार अनगुमन सलमलतका पर्दालधकारीिे भ्रमि खचय पाउनेछन 
। 

 

पररच्छेर्द-५ 

पारवहन तथा ईन्धन सयुवधा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

१. पारवहन र सवारी साधन सयुवधाः- 
(१) कायायियमा उपिब्ध सवारी साधन कमयचारीको शजम्मेवारी र 

लनजहरुिे सम्पार्दन गनुयपने कायय चापको आधारमा समन्याययक 
रुपमा उपिब्ध गराउन े शजम्मेवारी प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतको हनुेछ।प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे कायायियको 
नाममा रहेको तथा भाडामा लिई वा अन्य कुनै तररकािे 
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कायायियिे प्रयोगमा ल्याएको सवारी साधन सरकारी कामको 
िालग मात्र प्रयोगमा ल्याउने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ। 

(२) कायायियिे प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई कायायियको 
कामको प्रयोजनको िालग उपिब्ध भए सम्म एक चारपाष र े
सवारी साधन उपिव्ध गराउने छ । 

(३) कायायियमा सवारी साधनको उपिव्धता नभएमा आलथयक 
वषयको प्रारम्भ मै मापर्दण्ड तय गरी कायायियिे न्यूनतम 
मूल्यमा शजप/कार भाडामा लिन सक्नेछ।  

(४) कायायियका िाखा प्रमखुिाई कायायियबाट उपिब्ध भएसम्म 
र्दईु पाँर ेसवारी साधनको व्यवस्था गनेछ।  

(५) कुनै पर्दालधकारी वा कमयचारीिे सरकारी सवारी साधन 
कायायियको काम बाहेक अन्य प्रयोजनमा प्रयोग गनय पाइन े
छैन। सरकारी सवारी साधनको यहफाजत गरी सरुशक्षत राख्न ु
सम्वशन्धत सवारी साधन बझुी लिने कमयचारीको शजम्मेवारी 
हनुेछ । सावयजलनक यवर्दाको ठर्दन कायायियबाट उपिब्ध 
गराइएको सवारी पास लबना कायायियको सवारी साधन 
सञ् चािन गनय पाइने छैन ।  

(६) कायायियिे काननु बमोशजम सवारी साधनको राजस्व लतने,  

लबमा गने, प्ररू्दषि जाँच गरी सवारी साधन चसु्त र्दरुुस्त राख्न े
व्यवस्था लमिाउनेछ। 

(७)  सरकारी सवारी साधन प्रयोग गने कमयचारीिाई लनजिे प्रयोग 
गरेको सवारी साधनको िालग ममयत यवि बमोशजम बढीमा 
मोटरसाईकि वा स्कूटरको िालग वायषयक र्दि हजार नबढ्ने गरी 
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ममयत खचय उपिव्ध गराईने छ तर यफल्डमा खट्नपुने कमयचारीिाई 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे यकीन गरी थप र्दि हजार भन्र्दा बढी 
नहनुे गरर ममयत सम्भारको आरे्दि ठर्दन सक्न ेछ ।सो भन्र्दा बढी 
रकमको सवारी साधनको ममयत सम्भार गनुय पने रकम भकु्तानी गनुय 
पने अवस्थामा काययपालिकाको लनियय बमोशजम हनुछे। 

(८) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने कमयचारीिाई समेत वीि बमोशजम 
बढीमा र्दि हजार सम्म वायषयक ममयत खचय उपिब्ध गराउन 
सयकनछे । सवारी साधन नभएका कमयचारी भ्रमि आरे्दि बमोशजम 
भत्ता प्राप्त नहनुे स्थानमा यफल्डमा खयटन ुपने आरे्दि भै फील्डमा 
खयटन ुपने अवस्थामा कमयचारीिे भाडाको सवारी साधन जस्तै बस, 
अटो, टेम्पो प्रयोग गनुय पने भएमा सो मा िागेको यातायात खचय 
कायायियबाट उपिब्ध हनुेछ । 

(९) पर्दाधीकारीहरुको सवारी साधन ममयत सम्भार वापत प्रयोग गने 
सवारी साधनको ममयत सम्भार गनुय पने अवस्थामा लमतव्ययी रुपमा 
गनुयपनेछ । 

(१०) सरकारी सवारी साधनमा लनजी नम्वर प्िेट राख् न पाइन े
छैन । 

(११) कायायियका सवारी साधन लनयलमत रुपमा ममयत सम्भार गरी 
चाि ु हाितमा राख्नपुनेछ । कायायियबाट नयाँ सवारी साधन 
खररर्दिाई लनरुत्साहन गररनछे। कायायियिे नयाँ सवारी साधन 
खररर्द गनुय पने अवस्थामा ईिेशक्िकि तथा वातावरि मैत्री 
सवारी साधन खररर्द तथा प्रयोगमा जोड ठर्दइनछे। 
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(१२) इन्धन र ममयत सम्भार वापतको रकमको हकमा काययपालिकािे 
लनियय गरेको अवस्थामा सम्बन्धीत कमयचारीको बैंक खातामा 
रकम उपिब्ध गराउन सयकनेछ । 

 

२. इन्धन सयुवधाः 
(१) सरकारी तथा लनजी सवारी साधन प्रयोग गरी लनयलमत रुपमा 

कायायियमा आउने कमयचारीिाई अनसूुची १ बमोशजमको 
इन्धन सयुवधा उपिब्ध हनुछे । 

(२) लनजी सवारी साधन प्रयोग गने ]{  कमयचारीहरुिे इन्धन सयुवधा 
लिन चाहेमा आफुिे प्रयोग गरेको सवारी साधनको ब्िू 
बकुको छायाँप्रलत र सम्बन्धीत कमयचारीको सवारी चािक 
अनमुलतपत्र प्रलतलियप अलनवायय रुपमा कायायियमा पेि गनुय 
पनेछ ।ब्िूबकुको र सम्बशन्धत कमयचारीको नाममा रहेको 
सवारी चािक अनमुलतपत्रको  छायाँप्रलत पेि नगरे सम्म 
इन्धन वापतको सयुवधा उपिब्ध गराइने छैन ।  

(३) इन्धन सयुवधा यवतरिको अलभिेख िेखा िाखािे अद्यावलधक 
गरी राख्न ुपनेछ । 
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पररच्छेर्द-६ 
सञ् चार, पोिाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्वन्धी व्यवस्था 

 

३. स्थानीय तहका पर्दालधकारीको सञ् चार, पोिाक, तथा अन्य भत्ता: 
स्थानीय तहका पर्दालधकारीको सयुवधा, पोिाक, तथा अन्य भत्ता 
प्ररे्दि काननुमा भए वमोशजम हनुेछ । 

४. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सयुवधाः 
(१) कायायियिे पर्दालधकारी तथा कमयचारीिाई स्रोतको 

उपिब्धता हेरी पत्रपलत्रका खररर्द गरी उपिव्ध 
गराउन सक्नछे । 

(२) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई मालसक पन्र सय 
रुपैयाँमा नबढाई सञ् चार सयुवधा वापतको रकम 
वा मोबाइि ररचाजयको सयुवधा उपिब्ध गराइनेछ 
। 

(३) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे काययबोझ बढी भएका 
िाखा प्रमखुहरुिाइ मालसक ५०० रे्दशख १००० 
सम्म सञ्चार खचय उपिब्ध गराउन सक्नछे । 

(४) वडा सशचव िाइ सञ्चार सयुवधा वापत मालसक 
१००० उपिब्ध हनुेछ । फील्डमा रहन ु पने 
प्रायवधक कमयचारीिाइ काययबोझका आधारमा 
५०० सम्म सञ्चार खचय उपिब्ध गराउन सयकनछे 
। 
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(५) कायायियवाट उपिव्ध भएको सञ् चार खचय 
कायायियको प्रायोजनको िालग मात्र प्रयोग 
गनुयपनेछ । 

५. पोिाक भत्ता: स्थानीय तहका कमयचारीिाई प्रत्येक वषयको चैत्र 
मयहनामा पोिाक भत्ता वापत नेपाि सरकारका कमयचारीिे पाए 
सरहको रकम उपिब्ध गराइनेछ ।  

६. प्रोत्साहन भत्ताः प्ररे्दि काननुिे वा अन्य प्रचलित काननुिे तोके 
वमोशजम प्रर्दान गनय सयकनछे । 

 

 

पररच्छेर्द-७ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

७. पानी,  लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा 
(१) कायायिाय तथा पर्दालधकारीिे पानी,  यवजिुी, टेलिफोन 

जस्ता सयुवधाको प्रयोगमा लमतव्यययता अपनाउन ुपनेछ 
। 

(२) कायायियिे पानी, लबजिुी तथा टेलिफोनको यवि 
समयमै भकु्तानी गरी जररवाना नलतने र छुट सयुवधा 
लिने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ । 

(३) कायायियको कामका बाहेक अनावश्यक रुपमा लबजिुी 
र टेलिफोन प्रयोग गनुय हरैु्दन । 
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(४) कायायिय प्रयोजन र कमयचारीहरुका िालग बाहेक 
घरभाडामा लिइने छैन।कायायियमा उपिब्ध स्थानिे 
नपगु हनुे अवस्थामा कारि सयहत काययपालिकाको 
लनिययबाट कायायियको कामको िालग घरभाडामा लिन ु
पनेछ। 

(५) कायायियको िालग घरभाडामा लिन ुपने अवस्थामा 
प्रचलित कानून बमोशजमको प्रयक्रयाबाट घरभाडामा 
लिइनेछ। 

 

पररच्छेर्द-८ 
तालिम/गोयष्ठ/सेलमनार/काययिािा संचािन 

 

९. तालिम/गोयष्ठ/सेलमनारः  

(१) वायषयक काययक्रम तथा वजेटमा समावेि भएका  
तालिम/गोयष्ठ/सेलमनार जस्ता काययक्रमहरु उपिब्ध 
भएसम्म सरकारी हिमा नै सञ्चािन गररनेछ। 

(२) स्वीकृत वायषयक काययक्रम अन्तगयत सञ्चािन हनुे 
काययक्रममा प्रशिक्षक, स्रोत व्यशक्त, सहभागी तथा काययपत्र 
प्रस्ततु कतायको पाररश्रलमक भकु्तानी अनसुचुी २ बमोशजम 
हनुेछ । 
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(क)  प्रशिक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायिे रै्दलनक चार 
सेसनको भकु्तानी लिन सक्नेछन ् तथा कक्षा 
अवलध कशम्तमा डेड घण्टाको हनुपुर्दयछ । 

(ख) काययक्रम संचािन गने स्थानीय तहभन्र्दा 
वायहरबाट प्रशिक्षक तथा स्रोत व्यशक्त 
बोिाउनपुरेमा लनजिाई लनयमानसुार आतेजाते 
यातायात खचय र रै्दलनक भत्ता तथा काययपत्र 
लनमायि र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईन े
छ । 

(ग) पाँच यकिोलमटर टाढाबाट आउन ु पने 
सहभागीहरुिाई सावयजलनक यातायात बापतको 
खचय उपिव्ध हनुेछ । आवासीय काययक्रममा 
एकपटकको मात्र आतेजाते सयुवधा उपिब्ध 
गराइने छ । 

(घ) प्रलतवेर्दकको पाररश्रलमक एक ठर्दनको एक 
हजारको र्दरिे उपिव्ध गराउन सयकनछे 
।प्रलतवेर्दन पेि गररसकेपलछ मात्र यस्तो रकम 
भकु्तानी हनुेछ । प्रलत काययक्रम तीन हजारमा 
नवढ्ने गरी प्रलतवेर्दन तयारी खचय भकु्तानी ठर्दन 
सयकनछे ।कसैिे पलन र्दोहोरो सयुवधा लिन 
पाउनेछैन । 

(३) प्रायवलधक यविेषज्ञ आवश्यक पने वा सेसन सञ्चािन गने 
आधाभन्र्दा बढी यवषय यवज्ञ बायहरबाट लिन ुपने अवस्थामा 
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वा आवासीय रुपमा सञ्चािन गनुयपने काययक्रम 
कायायियबाट सोझै  सञ्चािन गनय नसयकने भएमा प्रचलित 
सावयजलनक खररर्द सम्बन्धी कानून बमोशजमको प्रकृयाबाट 
सेवा खररर्द गरी तािीम गोष्ठी जस्ता काययक्रम सञ्चािन 
गनय सयकनेछ। 

 

पररच्छेर्द-९ 

पानी, लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यवस्था 
 

१०. पानी,  लबजिुी, टेलिफोन तथा घरभाडा 
(६) कायायिाय तथा पर्दालधकारीिे पानी,  यवजिुी, टेलिफोन 

जस्ता सयुवधाको प्रयोगमा लमतव्यययता अपनाउन ुपनेछ 
। 

(७) कायायियिे पानी, लबजिुी तथा टेलिफोनको यवि 
समयमै भकु्तानी गरी जररवाना नलतने र छुट सयुवधा 
लिने व्यवस्था लमिाउन ुपनेछ । 

(८) कायायियको कामका बाहेक अनावश्यक रुपमा लबजिुी 
र टेलिफोन प्रयोग गनुय हरैु्दन । 

(९) कायायिय प्रयोजनका िालग बाहेक घरभाडामा लिइने 
छैन।प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाइ आवास सयुवधा 
वापत घरभाडा उपिब्ध हनुछे ।  
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(१०) कायायियको िालग घरभाडामा लिन ुपने अवस्थामा 
प्रचलित सावयजलनक खररर्द ऐन तथा खररर्द लनयमाविी 
बमोशजमको प्रयक्रयाबाट घरभाडामा लिइनेछ। 

 

पररच्छेर्द- १० 

खररर्द तथा शजन्सी व्यवस्थापन 

 

८. खररर्द सम्वन्धी व्यवस्था : 
(१) प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकृत 

कमयचारीको लिशखत आरे्दि लबना कसैिे कुनै मािसामान 
खररर्द गनय, गराउन हुँरै्दन । 

(२) मािसामान खररर्द सम्बन्धी कारबाही िरुु गनुय अशघ खररर्द 
एकाइिे िाखाबाट आवश्यक पने वस्तहुरुको माग सङ्किन 
गरी प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकृत 
कमयचारीबाट आवश्यक पने वस्तहुरुको कूि माग स्वीकृत 
गराउन ुपनेछ । 

(३) उपर्दफा (२) बमोशजमको खररर्द मागमा रे्दहायका कुरा 
उल्िेख भएको हनु ुपनेछ: 

(क) मािसामानको प्रकार, गिुस्तर, पररमाि सम्बन्धी 
यववरि, 

(ख) मािसामान आवश्यक पने समय, 

(ग) खररर्दको अनमुालनत मूल्य, र 
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(घ) मूल्य व्यहोररने स्रोत । 

(४) खररर्दको िालग आवश्यक बजेट व्यवस्था नभई खररर्द 
कारबाही िरुु गनुय हुँरै्दन । 

(५) कायायियिे साधारितया पेश्कीिाई लनरुत्सायहत गनुयपनेछ । 
पेश्की फर्छ्यौट नगरी र्दोहोयायएर पेश्की रकम ठर्दइने छैन । 
पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कमयचारीको 
कतयव्य हनुेछ। 

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पूिय व्यवस्था सावयजलनक खररर्द ऐन 
२०६३ तथा लनयमाविी बमोशजम हनुेछ । 

 

९. शजन्सी व्यवस्थापन : 
(१) कायायियमा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी सामरीको वगीकरि गरी 

सामानको यववरि र मूल्य खिुाई महािेखा परीक्षकिे 
स्वीकृत गरेको ढाँचामा िगत तयार गरी अलभिेख 
राख्नपुनेछ l 

(२) िाखामा रहेको कुनै मािसामान ममयत सम्भार गनुयपने भए 
सोको लिशखत जानकारी उपयोगकतायिे प्रमखु प्रिासकीय 
अलधकृतिाई ठर्दनपुनेछ । 

(3) स्थानीय तहको प्रत्येक िाखा तथा वडा कायायियका प्रत्येक 
कोठामा भएका शजन्सी सामानको अलभिेख सोही कोठामा 
टाँस गनुयपनेछ । 
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(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सामरीमा शजन्सी सष केत 
नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ । 

(५) आलथयक वषय समाप्त भएको ३ मयहना लभत्र गतवषयको मौज्र्दात, 
चाि ु वषयको खररर्द, हस्तान्तरि भई प्राप्त सामानको 
पररमाि र मूल्य एवम ् सामानको अवस्था (सबतु, ममयत 
गनुयपने, लििाम गनुयपने र लमन्हा गनुयपने) खोिी शजन्सी 
िाखािे शजन्सी प्रलतवेर्दन तयार गनुयपनेछ । 

(६) उपर्दफा (५) बमोशजम तयार भएको प्रलतवेर्दनको आधारमा 
प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत वा लनजिे तोकेको अलधकृत 
कमयचारीिे शजन्सी लनरीक्षि गरी राय सझुाब सयहतको 
प्रलतवेर्दन प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिाई ठर्दनपुनेछ । 

(७) उपर्दफा (६) बमोशजमको प्रलतवेर्दन प्रमखु  प्रिासकीय 
अलधकृतिे छिफिका िालग काययपालिकाको बैठकमा पेस 
गनुयपनेछ । 

(८) शजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यवस्था प्रचलित आलथयक 
कायययवलध ऐन तथा लनयमाविी बमोशजम हनुेछ l 

 

 

पररच्छेर्द ११ 
यवयवध 

१०.  लनजी सशचवािय सम्बन्धी व्यवस्था:-(१) अध्यक्ष/उपाध्यक्षको 
लनजी सशचवाियमा सहयोगी व्यवस्थापन गनय आवश्यक भएमा 



खण्ड ८, संख्या १५, १२ भाद्र २०८१ 
 

24 
 

प्ररे्दि कानूनमा उल्िेख भएको आधारमा सशचवाियमा कमयचारी 
व्यवस्थापन गनय सयकनेछ ।  

११. र्दघुयटना यवमा व्यवस्था:- र्दमकि, एम्बिेुन्स र नगरबस 
सञ् चािनको काममा तोयकएका कमयचारीको िालग कायायियिे 
रू्दघयटना बीमा गराउनेछ।  

१२. लनियय गरी खचय गनुय पने- कायायियिे स्वीकृत काययक्रम अन्तगयत 
कुनै काययक्रम, तािीम, गोष्ठी आठर्द सञ्चािन गर्दाय सावयजलनक 
खररर्द तथा आलथयक कायययवलध सम्बन्धी कानून बमोशजम अलधकार 
प्राप्त अलधकारीबाट लनियय गरेर मात्र सञ्चािन गनुय पनेछ। 
अलधकारप्राप्त अलधकारीको स्वीकृलत बेगर गरेको खचय भकु्तानी 
गररने छैन।  
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अनसूुची १ 

लनयम ९ को उपलनयम (१)सगँ सम्बशन्धत 
   पर्दालधकारी /कमयचारीको िालग मालसक इन्धन 

सयुवधा     

इन्धन (पेिोि/लडजेि लिटरमा) 

क्र.सं. तह/ पर्द गाउँपालिका (पेिोि/लडजेि) 

१ अलधकृतस्तर (मोटरसाइकि/स्कुटर)  १५ लि 
२ सहायकस्तर (मोटरसाइकि/स्कुटर) १० लि 
३ सहयोगी स्तर(मोटरसाइकि/स्कुटर) ७ लि 
पालिका र शजल्िा बायहर बैठकमा सामेि हनु ुपने अवस्थामा पर्दालधकारीको 
हकमा अध्यक्ष ज्यू बाट र कमयचारीको हकमा प्रमखु प्रिासकीय अलधकृतिे 
सो स्थानमा आउर्दा जाँर्दा िागेको इन्धन स्वीकृत िगबकुको आधारमा थप 
उपिब्ध हनुेछ ।तर भ्रमि आरे्दि स्वीकृत गराई गएको अवस्थामा इन्धन 
थप उपिव्ध हनुेछैन । 

फील्डमा रहन/ेखटीने प्रायवलधक कमयचारीहरु िाइ रे्दहाय अनसुार इन्धन 
व्यवस्था हनुेछ । 

क्र स कमयचारीको प्रकृती मालसक इन्धन कोटा लि 

श्रावि रे्दखी 
माघ सम्म 

फागिु रे्दशख 
असार 

१. वडा न १ र २ मा 
खयटने  

२०  ३० 

२. वडा न ४ मा खयटन े १८ २५ 
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३. वडा न ३ मा रहने  १६ २० 
४. वडा न ५ ६ ७ र ९ 

मा खयटन े

१५ २० 

५. वडा न ८ र १० मा 
खयटन े

१५ १७ 

 

६. 
पालिकामा रयह वडाको 
समेत र्दोहोरो 
शजम्मेवारीमा रहन े
प्रायवलधक कमयचारी 

१५ १७ 

७. कृषी, पि ु िाखाका 
फील्डमा खयटन ु पने 
कमयचारीका िालग 

१५ १५ 

८. यफल्डमा खटीन ु पने 
अन्य िाखाका 
कमयचारीिाइ  

थप ५ लि  

९. अनगुमनमा आकशस्मक 
रुपमा खयटन ु पने 
कमयचारीिाइ र्दइु पाषर े
सवारी साधन प्रयोग हुरँ्दा 
स्थान हेरी इन्धन 
उपिब्ध हनुे 

थप १० लि  

 स्थिगत रुपमा काययक्रम 
सन्चािन गने िाखाहरुिे 
काययक्रममा नै इन्धन/ 
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रै्द भ्र भ व्यवस्था 
लमिाउन ुपने । 

१०. नगर प्रहरी इन्जाजय 
नगर प्रहरी जवान 

१५लि 

१० 

नगर प्रहरीको 
हकमा इन्जाजय र 
यफल्डमा खयटन ु
पने प्रहरी 
जवानको हकमा    

 

 

इन्धन सयुवधा पाउने आधारहरु, 

१. मयहना भरी यवर्दामा रहेको अवस्थामा सो मयहनाको इन्धन 
उपिब्ध गराइने छैन । 

२. मालसक कोटा इन्धन सोही मयहना लभत्र निगेमा अको मयहना 
थप हनुे छैन । 

३. कायायियको सवारी साधन भएमा सलभयलसङ्गका िालग प्रत्येक तीन 
मयहनामा कार/शजपको िालग पाँच लिटर मोयवि र प्रलत 
मोटरसाईकि एक लिटर मोयवि उपिव्ध हनुेछ । 

४. चारपाष र ेवा सो भन्र्दा ठूिा साधन सञ् चािनको िगबकु भरी 
तोयकएको अलधकारीिे प्रमाशित गरेको हनुपुनेछ । 

५. व्यशक्तगत र्दइुपाँर ेसवारी साधन प्रयोग गने कमयचारीिे इन्धन 
ममयत सयुवधा लिँर्दा अलनवायय रुपमा ब्ि ुबकु र िाइसेन्स पेि 
गनुय पनेछ । अन्यथा सयुवधा उपििब्ध हनुे छैन । 
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अनसूुची २ 

लनयम ९ को उपलनयम (१)सगँ सम्बशन्धत 
 

केराबारी गाउँपालिकामा हनुे यवलभन्न यकलसमका तालिम, गोष्ठी, 
सेलमनार, काययिािा संचािन गर्दाय यवलभन्न प्रकारका 
काययक्रम/योजनाको अनगुमन गने क्रमामा साथै गाउँपालिकामा 
वस्ने यवयवध भत्ता िगायतमा हनुे खचयिाइ थप लमतव्ययी र 
व्यवशस्थत वनाउनका िालग तयार गररएको खचयको मापर्दण्ड ।   
 

क्र. 
सं. 

 

प्रयोजन/यववरि  

 

र्दर 

 

पषु्ट्याई 
/कैयफयत 

तालिम गोष्ठी सीप यवकास तालिम साथै काययिािा सहजकताय पाररश्रलमक एवं 
सो सगँ सम्बन्धीत नम्स 

१ अलधकृत स्तर  
 

 

 

क. 

 
 
 
 

ख. 

 
ग. 

बायहरी प्रस्ततुकताय  

• काययपत्र वापत (प्रलत 
काययपत्र) 

• प्रवचन वापत 

 

आन्तररक प्रस्ततुकताय  

• काययपत्र/प्रवचन वापत 

 सहायक प्रशिक्षक 

 

२०००  

१००० 

 
 
 

१५०० 

 

१००० 

• एउटा कक्षाको 
अवलध कम्तीमा १ 
घण्टा ३० लमनेट 
हनु ुपर्दयछ । 

• काययपत्र भन्नािे 
कम्तीमा ७५० 
िव्र्दको प्रवन्ध 
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(अभ्यासमिुक तालिम प्रयोजन 
मात्र) 

सम्झनपुर्दयछ, 

पारर्दियक पाना, 
प्रस्ततुीकरि यटपोट 
वा प्रस्ततुीकरिको 
प्रयोजनका िालग 
तयार पाररएको अरु 
त्यस्तै सामरीको 
छाँयाप्रलत काययपत्र 
हुँरै्दन । 

• तालिमका 
सहभागीिाई आफ्नो 
घर वा सायवकको 
बसोबास स्थिबाट 
रै्दलनक ओहोर–
र्दोहोर गनय नभ्याइन े
२० यक.लम. भन्र्दा 
बढी रू्दरीबाट 
सहभागी हनुपुने भए 
आवासको व्यवस्था 
गनुय पनेछ । 

आन्तररक 
प्रस्ततुकताय भन्नािे 
सम्वशन्धत लनकाय 
लभत्रकै 

२. सहायक स्तर  

क. 

 
 
 
 

ख. 

बायहरी प्रस्ततुकताय  

• काययपत्र वापत (प्रलत 
काययपत्र) 

• प्रवचन वापत. 

 

आन्तररक प्रस्ततुकताय  

• काययपत्र/प्रवचन वापत 

 

 

१००० 

५०० 

 
 
 

१०००) 
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पर्दालधकारी/व्यशक्त 
सम्झनपुछय।        

                                              

प्रायवलधक यवषय एंव 
काययिािा प्रकृलतका 
तालिमहरु, 
प्राशक्टकि एंव 
अभ्यासमिुक 
काययहरुको 
माध्यमवाट तालिम 
सञ्चािन गनुयपने एंव 
काययिािाहरु जस्तै 
शिक्षक मन्टेश्वरी 
स्वास््यको ल्याव 
सम्वशन्ध तालिम, 

कृयष, पि ु एंव 
पूवायधार(लनमायिसँग 
सम्वशन्धत जस्तै 
कालिगढ तालिम) 
हरुमा मात्र आलथयक 
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प्रस्तावमा उल्िेख 
भए अनसुार 
सहायक प्रशिक्षक 
राख्न पाइने । तर 
काययपत्र मात्र 
प्रस्ततु हनुे वा 
प्रवचनमूिक 
तालिम काययक्रममा 
सहायक प्रशिक्षक 
राख्न पाइने छैन । 

एउटा काययपत्रमा 
२ जना भन्र्दा बढी 
यटप्पिीकताय राख्न 
पाइनेछैन । 

३. गोष्ठी, सेलमनार, काययिािा, तालिम, 

अध्ययन आविता जस्तासमारोह 
उद्घाटन तथा समापन 
खाजा/खाना खचय अलधकतम 

प्रचलित 
बजार मलु्य 
वा बढीमा 
रु ३५० 
(खाना प्रलत 
व्यक्ती) 
पालिकास्तर 

(वडास्तर 
३५०) 

संयोजक, श्रोत व्यशक्त, 

प्रलतवेर्दक र सहयोगी 
कमयचारीिाई समेत 
यवलभन्न अलतलथ 
व्यशक्तहरुिाई 
आमन्त्रि गररएको 
अवस्थामा 
खाजा/खाना खचय 
वापत बढीमा एकमषु्ठ 
रु.२०००।०० खचय 
गनय सयकने तर 
अलतलथ व्यशक्तहरुको 

प्रचलित 
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बजार मलु्य 
वा बढीमा 
२०० 
खाजा प्रलत 
व्यशक्त 
(वडास्तर 
२००) 

उपशस्थलत भएको 
प्रमाशित हनुपुने 
।  संयोजक, श्रोत 
व्यशक्त, प्रलतवेर्दक र 
सहयोगी कमयचारीिाई 
समेत खाजा/खाना 
उपिब्ध गराइनेछ 
।  काययक्रम 
सहभालगहरुिाई खाना 
समेत खवुाउन ु पने 
भई सोही बमोशजम 
काययक्रम स्वीकृत 
भएमा मात्र खाना 
वापतको रकम खचय 
गनय सयकनेछ । 

४. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(क) सीप यवकास तथा तालिम 
काययक्रम 

• काययपत्र/Handout वापत 

• प्रवचन वापत 
 
 

 

 
 

१००० 

७०० 

• ७ कायय 
ठर्दनसम्मको 
िालग 
कक्षागत 
रुपमा र 
सो भन्र्दा 
बढीको 
तालिममा 
आवलधक 
रुपमा श्रोत 
व्यशक्तको 
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व्यवस्था 
गनुय पनेछ 
। 

• आवलधक 
रुपमा श्रोत 
व्यशक्तको 
व्यवस्था 
गर्दाय एउटा 
तालिममा 
र्दइुजना ( 
आवश्यक
ता अनसुार 
र्दवैु मखु्य 
वा एकजना 
मखु्य र 
एकजना 
सहायक) 
राख्न ुपर्दयछ 
र सीपस्तर 
(skill level) 
का 
आधारमा 
स्थानीय 
प्रचिन 
समेतको 
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यवचार गरी 
उल्िेशखत 
अलधकतम 
सीमालभत्र 
लतनको 
प्राथलमकता 
तोक्नपुर्दयछ 
। 

• सम्बन्धीत 
कायायियिे 
सन्चािन 
गरेको 
तालिममा 
सोही 
कायायिय
को श्रोत 
व्यशक्त 
भएको 
अवस्थामा 
कक्षा लिए 
वापतको 
पाररश्रलमक 
पाउने छैन 
तर 
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काययपत्र 
वापतको 
रकम 
पाउनेछ। 

५. मसिन्र्द खचय 
क. गोष्ठी, सेमिनार, 
सम्िेलन, 

कार्ााशालाका लागग 
• सहभालगका 

िालग प्रलत 
सहभालग  

• प्रशिक्षि 
काययक्रमका 
िालग (प्रलत 
काययक्रम)  

(ख) सीप यवकास 
तथा अन्य तालिम 
काययक्रमका िालग 

• सहभागीका 
िालग (७ 
कायय 

 
 
 
 
 

१००।- 

 
 
 

२५००।
– 

 
 
 
 
 

५०।– 

 
 

१००।
– 

 

  

प्रशिक्षि 

काययक्रमको 
मसिन्र्द अन्तरगत 
बोडय माकय र, 
पारर्दियक पाना, 
काययपत्रको छाँया 
प्रलत मेटाकाडय 
मास्कीङ टेप 
इत्यार्दी । 

 

  

 
 

 

 

 

प्रशिक्षि 
काययक्रमको 
मसिन्र्द अन्तरगत 
बोडय माकय र, 
पारर्दियक पाना, 
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ठर्दनसम्म 
प्रलत 
सहभालग) 

• सहभालगका 
िालग (७ 
कायय ठर्दन 
भन्र्दा बढी 
प्रलत 
सहभालग) 

• प्रशिक्षण 

कार्यका 
लागि (७ 
कायय ठर्दन 
सम्म प्रलत 
काययक्रम) 

• पपपपपपपपप 

कार्यका 
लागि (७ 
कायय ठर्दन 
भन्र्दा बढी 
प्रलत 
काययक्रम) 

 
 

 
 
 
 
 
 

१५००। 

 
 
 
 
 
 

२०००। 

 
 
 
 
 
 

२५०० 

काययपत्रको छाँया 
प्रलत मेटाकाडय 
मास्कीङ टेप 
इत्यार्दी । 
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६. सहभागी यातायात खचय 
पालिकामा हनु ेकाययक्रमका िालग  

• वडा न. १, २ र ४ 
एकमषु्ठ  

•  ५, ६, ७, ९ र 
केराबारी ३ (सायवक 
िेटाङ भोगटेनी न पा 
वडा न १ मात्र) 

एकमषु्ठ 

• वडा न ३ (सायवक 
केरावारी गायवस वडा न 
४), ८ र १० 

 
 
 

१२०० 

 

७०० 

 
 
 

५०० 

यस्तो खचय 
सम्वशन्धत 
काययक्रममा 
समावेि हनुपुनेछ 
। सहभागी 
तालिमकै िालग 
वास वस्न ु पने 
भएमा खाना खचय 
यस मापर्दन्डकै र्दर 
अनसुार र होटि 
वास खचय प्रलत 
व्यशक्त रु एक 
हजार प्रलत ठर्दन वा 
होटिको प्रचलित 
र्दर मध्ये जनु कम 
छ सोही अनसुार 
भकु्तानी गररनेछ तर 
प्रस्तावनामै 
यातायात खचय वास 
खचय समावेि गरर 
स्वीकृत गराउन ु
पनेछ ।  
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सहभागी यातायात खचय 
पालिकामा हनु ेकाययक्रमका िालग  

• वडा न. १, २ र ४   

•  ५, ६, ७, ९ र 
केराबारी ३ (सायवक 
िेटाङ भोगटेनी न पा 
वडा न १ मात्र)  

• वडा न ३ (सायवक 
केरावारी गायवस वडा न 
४), ८ र १० 

 
 
 

500 

300 

 
 
 

200 

 (सहभागी वास 
नवस्ने तर रै्दलनक 
घरवाटै आउने 
जाने भन्ने 
अवस्थामा) 

७. सयोजक भत्ता प्रलतठर्दन 

• अलधकतम 15 
ठर्दनसम्म 

• १५ ठर्दन पछी प्रलतठर्दन 

 

४०० 

२०० 

संयोजकिे 
काययक्रम सञ्चािन 
अवलधमा संयोजक 
पाररश्रलमक वा 
रै्दलनक भ्रमि भत्ता 
मध्ये कुनै एक 
मात्र लिन पाईनेछ 
। तर तालिम 
अवलधमा यवर्दामा 
वसेमा भत्ता पाउन े
छैन । 

८. सहयोगी पाररश्रलमक  

• अलधकतम 15 
ठर्दनसम्म 

 

१५० 

७५ 

सहयोगीिे काययक्रम 
सञ्चािन अवलधमा 
संयोजक 
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• १५ ठर्दन पछी पाररश्रलमक वा 
रै्दलनकभ्रमि भत्ता 
मध्ये कुनै एक 
मात्र लिन पाईनेछ 
। 

९. यवयवध (प्रमाि पत्र पानी सरसफाइ 
तिु व्यानर आठर्दका िालग) 

प्रलत प्रमािपत्र, 
प्रलत स्टेिनरी, 
७ कायय ठर्दनसम्म प्रलत काययक्रम 

३० कायय ठर्दनसम्म प्रलत काययक्रम 

३० कायय ठर्दन भन्र्दा बढी प्रलत 
काययक्रम 

 
 

७०  

१५० 

 

५००० 

७००० 

१०००० 

 

 
 

प्रमाि पत्रको 
नमनुा छाँयाकपी 
प्रलतवेर्दनमा समावेि 
हनपुने । 

१०
. 

तालिम उपकरि भाडा /हि भाडा प्रचलित 
बजारर्दर 

कायायियमा 
उपिब्ध नभएको 
तालिममा कक्ष र 
सो मा प्रयोग हनुे 
उपकरिहरुको 
भाडा । 

११
. 

प्रशिक्षाथी आवास खचय 
रै्दलनक भ्रमि भत्ता नपाएको खण्डमा 
खाजा खाना खचय उपिब्ध गराउन े 

प्रचलित र्दर 

 

 

१२
. 

तालिम सामारी प्रचलित 
बजारर्दर 

कच्चा पर्दाथय, 
नमूना, इन्धन, 
पोकाबन्र्दीका 
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सामान, सानाठर्दन 
उपकरि, मेशिन 
आर्दी । 

१३
. 

स्थिगत प्रायवलधक 
परामियर्दाताको रै्दलनक भत्ता र 
भ्रमि तथा आवास खचय 

• नेपाि सरकारको 
कमयचारी 

• अन्य 

 
 
 

रै्द. 
भ्र.लनयमानु
सार 

 

५००। 

रै्दलनक भ्रमि खचय 
लनयमानविी 
अनसुार 

पनुअयभ्यास कक्षामा 
एक स्थानमा 
जलतसकैु समूह भए 
पलन एक ठर्दनको 
पाररश्रलमक ठर्दइनेछ 
। समूहमा 
कम्तीमा तीनजना 
हनुपुर्दयछ र एक 
ठर्दनमा एक 
भन्र्दाबढी 
पनुअयभ्यास कक्षाको 
पाररश्रलमक ठर्दन 
लमल्रै्दन। प्रलत 
तालिम जलत पटक 
परामिय गररए पलन 
अलधकतम रु 
३०००। वा 
यितीय तहको र्दर 
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अनसुार हनुे 
रकममा जनु कम 
हनु्छ सीमा नबढाइ 
स्थिगत प्रायवलधक 
परामिय खचय गनय 
सयकनछे । 

१४
. 

प्रलतवेर्दकको पाररश्रलमक १०००।  

१५
. 

सहकारी अनगुमन 

सघन अनगुमन 
प्रलत 
सहकारी 
/प्रलत 
व्यशक्त 
१५००। 

सघन अनगुमनको 
प्रलतवेर्दन अलनवायय 
रुपमा पेि गनुय पने 
। अनगुमन टोिी 
बढीमा ३ 
जनासम्मको हनुपुने 
। 

१६
. 

गाउँपालिकाबाट कमयचारी छनौटका सन्चािन 
भएको यवलभन्न परीक्षाको पारीश्रलमक   

 

• नमनुा प्रश्न पत्र लनमायि 
प्रलतसेट 

१०००। 

• अशन्तम प्रश्न पत्र छनोट 
प्रलतसेट 

१०००। 

• केन्द्रध्यक्ष १२००। 

• लनरीक्षक १०००। 

• कोडीङ ५००। 
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• लडकोडीङ ५००। 
• उत्तर पशुस्तका पररक्षि 

प्रलत पत्र 
१०००। 

• सरुक्षाकमी  ५००। 
• अन्तरवाताय/मूल्याकन 

(प्रलतिेसन) 
१०००। 

• सहयोगी ३००। 
• यवज्ञ भ्रमि खचय 

लनयमानसुार 
• प्रयोगात्मक परीक्षा 

सन्चािन  

• पर्दपतुी सलमलत वैठक 
(प्रलत) 

१०००। 

 
 

लनयमानसुार 

१७
. 

बाह्य यवज्ञ/प्रशिक्षक प्रलतवेर्दन 
िेखन 

१५०० 
प्रलतठर्दन 

सामाशजक परीक्षि 
सावयजलनक परीक्षि 
जेसी अडीट जस्ता 
काषयक्रमहरुमा 
प्रलतवेर्दन िेखन वापत 
१५ काययठर्दन 
सम्मको िागी 
१५००० र सो 
भन्र्दा बढी कायय 
ठर्दनको िागी एकमषु्ठ 
२५००० सम्म 
उपिब्ध हनुे । बाह्य 
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यवज्ञ /प्रशिक्षक िाइ 
यातायात वास र 
रै्दलनक भ्रमि खचय 
अिग्गै उपिब्ध हनुे 
। 

 

१८
. 

यवद्यािय तहमा सञ्चािन हनुे र गाउँपालिकाद्वारा व्यवस्थापन हनुे परीक्षामा 
संिग्न जनिशक्तको िालग पाररश्रलमक : 

क्र.
सं 

यववरि खचय रु. कैयफयत 

१ प्रश्नपत्र लनमायि प्रलत यवषय १०००।- ५० पूिायङक भन्र्दा 
बढीको िालग 

२ प्रश्नपत्र लनमायि प्रलत यवषय 500।- ५० पूिायङक वा सो 
भन्र्दा कम पूिायङ्कको 
िालग  

३ प्रश्नपत्र मोडेरेिन प्रलत यवषय १०००।- ५० पूिायङक भन्र्दा 
बढीको िालग 

४ प्रश्नपत्र मोडेरेिन प्रलत यवषय 500।- ५० पूिायङक वा सो 
भन्र्दा कम पूिायङ्कको 
िालग  

५ प्रश्नपत्र टाइयपङ प्रलत यवषय 3००।- ५० पूिायङक भन्र्दा 
बढीको िालग 

६ प्रश्नपत्र टाइयपङ प्रलत यवषय 200।- ५० पूिायङक वा सो 
भन्र्दा कम पूिायङ्कको 
िालग  

७ भाषा अनवुार्द प्रलत यवषय 3००।- ५० पूिायङक भन्र्दा 
बढीको िालग 



खण्ड ८, संख्या १५, १२ भाद्र २०८१ 
 

44 
 

८ भाषा अनवुार्द प्रलत यवषय 200।- ५० पूिायङक वा सो 
भन्र्दा कम पूिायङ्कको 
िालग  

९ प्रफु ररलडङ एवम ्सम्पार्दन प्रलत 
यवषय 

३००।-  

१० परीक्षा आवेर्दन फराम रुज ुएवम ्
व्यवस्थापन प्रलत यवद्याथी 

५।-  

११ उत्तरपशुस्तका परीक्षि पाररश्रलमक 
प्रलत उत्तरपशुस्तका 

१५।- ५० पूिायङक भन्र्दा 
बढीको िालग 

१२ उत्तरपशुस्तका परीक्षि पाररश्रलमक 
प्रलत उत्तरपशुस्तका 

१०।- ५० पूिायङक वा सो 
भन्र्दा कम पूिायङ्कको 
िालग  

१३ नलतजा तयारी प्रलत यवद्याथी ७।-  
१४ कम्पयटुर (IEMIS) मा नलतजा 

प्रयवयष्ट प्रलत यवद्याथी 
५।-  

१५ नलतजा रुज ुएवम ्प्रमािीकरि प्रलत 
यवद्याथी 

५।-  

१६ केन्द्राध्यक्ष पाररश्रलमक प्रलतठर्दन ७००।-  
१७ लनरीक्षक पाररश्रलमक प्रलतठर्दन ५००।-  
१८  सहयोगी पाररश्रलमक प्रलतठर्दन ३००।-  
 

  

आज्ञािे,  

सवुास शे्रष्ठ 

प्रमखु प्रिासकीय अलधकृत 

 


